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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/2017/EKO-LOK z dnia 26.09.2017 r.

na realizacje cyklu 6 prezentacji multimedialnych na temat réinych aspektéw ochrony srodowiska w
budownictwie wielorodzinnym w ramach projektu , Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspétpraca grup
zawodowych zwigzanych z zarzagdzaniem budynkami” nr POIS.02.04.00-00-0081/16 wspétfinansowanego
przez Unie Europejska ze sSrodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko.

l. ZAMAWIAJACY
Fundacja Instytut na rzecz Ekorozwoju, ul. Nabielaka 15 lok. 1,00-743 Warszawa
Tel. +48 22 851 04 02, fax. +48 22 851 04 00
www.ine-isd.org.pl
NIP 522 100 62 68
REGON 011002200

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie jest zgodne z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020”

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest realizacja cyklu 6 prezentacji multimedialnych na temat réznych aspektéw
ochrony sSrodowiska w budownictwie wielorodzinnym w ramach projektu , Eko-lokator — edukacja
ekologiczna i wspétpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzgdzaniem budynkami” nr POIS.02.04.00-00-
0081/16 dofinansowanego ze $rodkdw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w
ramach dziatania 2.4 ,,Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna”, o$ priorytetowa Il ,Ochrona sSrodowiska w
tym adaptacja do zmian klimatu”

Prezentacje beda w petni uwzgledniat aktualne ,,Zasady promocji i oznakowania projektdw” w Programie
Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko opisane na stronach pois.gov.pl.

Projekt ,Eko-lokator” skierowany jest do grup zawodowych zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomosciami,
w szczegblnosci do administratoréw i zarzgdcow budynkdéw wielorodzinnych. Gtéwnym celem
przedsiewziecia jest zwiekszenie wiedzy i umiejetnosci wspomnianej grupy zawodowej w zakresie
komunikacji z mieszkaricami zarzadzanych przez siebie budynkéw na tematy zwigzane z ochrong
Srodowiska. Gtéwny nacisk zostanie potozony na wptywu budownictwa mieszkalnego na zmiany klimatu
oraz koniecznosci prowadzenia dziatart majacych na celu przeciwdziatanie zmianom klimatu i adaptacje do
tych zmian. Obszar tematyczny projektu obejmuje: efektywnos¢ energetyczng i odnawialne zrddta energii,

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
Wartos$¢ projektu: 935 045,42 PLN netto (1 009 581,00 PLN brutto). Dofinansowanie z UE z Funduszu Spdjnosci: 794 788,61 PLN.
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gospodarowanie odpadami i wodg w budynku wielorodzinnym, transport sgsiedzki oraz roslinnos¢ na,
wokét i w budynku.

Cykl 6 prezentacji multimedialnych obejmuje tematy:

Efektywnosé¢ energetyczna i odnawialne zrédta energii w budynku wielorodzinnym,
Gospodarowanie odpadami w budynku wielorodzinnym,

Gospodarowanie wodng w budynku wielorodzinnym,

Transport sgsiedzki,

Roslinno$¢ na, wokdt i w budynku,

Sposoby komunikacji z mieszkaricami na tematy zwigzane z ochrong Srodowiska.

Iv. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Przygotowanie jednej prezentacji obejmuje:

konsultacje scenariusza,
opracowanie grafiki,
animacje,

nagranie lektora,
udzwiekowienie,

montaz i rendering.

Wykonawca wykona dwie wersje kazdej prezentacji: poglagdowg (bez podktadu dZzwiekowego i bez lektora)
oraz finalng (w rozdzielczosci 1280x720 (HD) z podktadem dzwiekowym i glosem lektora).

Wykonaweca przygotuje projekt koncepcji graficznej catego cyklu prezentacji multimedialne;j.
Wykonaweca przygotuje projekt i wykona intro wspdlne dla wszystkich prezentacji.
Realizacja zamdéwienia bedzie odbywac sie sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego.

Wykonaweca przygotuje pierwszg prezentacje multimedialng nt. Efektywnosci energetycznej i odnawialnych
zrédtach energii w budynku wielorodzinnym nie pdzniej niz do 20 pazdziernika 2017 r.

Srednia dtugos¢ jednej prezentacji: 5 minut.

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
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V.  WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
79822500-7 Ustugi projektédw graficznych
72212500-4 Ustugi opracowywania oprogramowania komunikacyjnego i multimedialnego
72212520-0 Ustugi opracowywania oprogramowania multimedialnego

VI. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga powinna zostaé zrealizowana od dnia podpisania umowy do dnia 31 stycznia 2019 r.

VIIL. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE, OFERTY CZE§CIOWE | OFERTY WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zaméwien uzupetniajgcych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VIII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Dysponujg niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujgcym rzetelne
wykonanie zamdwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie zaméwienia

4. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie — wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Oferenta
dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

5. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestnictwu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowe;.

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika.

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

IX.  WYKLUCZENIA

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
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Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt VIl warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za
odrzucona.

X. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Oferent ztozy oswiadczenie bedace
czescig Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego), oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych, stanowigce Zatacznik nr 2 oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz informacje na temat
doswiadczenia w realizacji podobnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie — tj. wykonali nalezycie
co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia, podajac nazwe i zakres
ustugi oraz termin jej realizacji, nazwe podmiotu/éw, na rzecz ktorych zostata zrealizowana ustuga lub
nazwe projektu/dziatania, w ramach ktérego zostata zrealizowana ustuga.

Xl.  WALUTA i FORMA W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Rozliczenia zwigzane z realizacja
niniejszego zamowienia bedg prowadzone w polskich ztotych (PLN). Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT po zrealizowaniu poszczegdlnych
prezentacji multimedialnych. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru przedmiotu
umowy bez zastrzezen podpisany przez Strony umowy.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym, komputerowym etc.)

2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
by¢ sporzadzona na zatgczonym wzorze.

3. Do ofert nalezy zatgczy¢:

e (Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego),

e (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),

e Informacje na temat doswiadczenia w realizacji podobnych ustug w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym
okresie — tj. wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi
zamdwienia, podajgc nazwe i zakres ustugi oraz termin jej realizacji, nazwe podmiotu/éw, na rzecz

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014—2020.
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ktorych zostata zrealizowana ustuga lub nazwe projektu/dziatania, w ramach ktérego zostata
zrealizowana ustuga.

4. Wszystkie sktadane dokumenty wymagajace podpisu Wykonawcy powinny zostaé ztozone w formie
skanu oryginatu.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

6. Oferta wraz z oswiadczeniami Wykonawcy musi byé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny by¢ sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje osoby podpisujacej (czytelnie imie i nazwisko, bgdz pieczatka imienna z podpisem
nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument
petnomocnictwa.

Xlll.  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Konrad Wielgdek— tel. 530 776 898, +48 22 851 04 02, e-mail: k.wieladek@ine-isd.org.pl

XIV. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferta powinna zostaé przestana w terminie do dnia 4 pazdziernika 2017 r., do godz.15:00 za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: k.wieladek@ine-isd.org.pl.

Oferty niekompletne lub ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

XV.  KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny. Catkowita cena brutto wykonania
ustugi wazy 100% na ocenie oferty.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

C= [Cmin / CB] x 100

C - ilos¢ uzyskanych punktow

Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrdd nieodrzuconych ofert
CB - cena brutto badanej oferty

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy
wybierze najkorzystniejszg oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac Oferentow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych

w zakresie oferowanej ceny. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
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Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odméwit podpisania umowy lub gdyby podpisanie
umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.

Jezeli Oferent, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana ustugi

w podanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.
W niniejszej sytuacji, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna

w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

Pozostate kwestie nieuwzglednione w niniejszym zapytaniu ofertowym reguluje zasada konkurencyjnosci

i obowigzujgce na dzien ogtoszenia zapytania ofertowego Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 i Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w latach 2014-2020.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi nie pdzniej niz 6 pazdziernika 2017 r. do godziny 12:00 .

XVI.
1.

4.

XVII.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Nalezy jg poda¢ w
polskich ztotych.
Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysoko$é, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.
Zaoferowana cena winna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawierac wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, Swiadczone przez okres i na warunkach okreslonych w
ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu przeniesienia majgtkowych praw autorskich.
Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do podpisania umowy.

XVIil.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni

XIX.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

»,Eko-lokator — edukacja ekologiczna i wspotpraca grup zawodowych zwigzanych z zarzadzaniem budynkami”
— projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
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XX. UWAGI KONCOWE

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslonej w ,, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” i , Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-2020".

4. Zapytanie jest publikowane w Bazie konkurencyjnosci, upubliczniane na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Instytut na rzecz Ekorozwoju do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie postepowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy
nie ponosi kosztéw postepowania.

6. Wykonawca zostanie odrzucony w przypadku razacej roznicy wartosci oferty w stosunku do cen
rynkowych.

7. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione
w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej sposrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie podpisze z Zamawiajgcym
umowy w terminie do 7 dni od daty wybrania jego oferty.

XXI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
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