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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/07/2020/AGROTURYSTYKA z dnia 31.07.2020 .

na ustuge kompleksowg obejmujgca przygotowanie, w tym redakcje jezykowa i opracowanie
graficzne, druk 2 PRZEWODNIKOW Z MAPAMI W RAMACH oraz dystrybucje w ramach projektu
»Agroturystyka w sieci natury” nr POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspéifinansowanego przez Unie
Europejskg ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

. ZAMAWIAJACY

Fundacja Instytut na rzecz Ekorozwoju, ul. Nabielaka 15 lok. 1, 00-743 Warszawa
Tel. +48 22 851 04 02

www.ine-isd.org.pl

NIP 522 100 62 68

REGON 011002200

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem prac jest redakcja jezykowa, opracowanie graficzne, druk oraz dystrybucja 2
wydawnictw/przewodnikéw z mapami w ramach projektu projektu ,Agroturystyka w sieci natury” nr
POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspdifinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéow Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

lll. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Redakcja jezykowa, opracowanie graficzne, druk 2 przewodnikdéw z mapami, druk listu przewodniego
dostarczonego przez zamawiajgcego, dystrybucja publikacji wraz z zatgczonym listem przewodnim
zgodnie z dostarczong przez zamawiajgcego listg adresatow.

specyfikacja:

a) przewodniki

- nakfad: 2x 1000 egz.

- format A5 (210x150 mm)

- liczba stron: 48 + oktadka

- Srodki: papier powlekany matowy 150 g certyfikowany, druk petnokolorowy (4+4)
- okfadka: karton 250 g, druk petnokolorowy (4+4) + zabezpieczenie folia mat (1+0)
- oprawa: spirala metalowa kolorowa

b) mapy

- naktad: 2x 1000 egz.

- format zblizony do A3 (40x28 cm, sktadana do formatu 20x14 cm)

- papier 130 g,

- druk petnokolorowy (4+4) + zabezpieczenie folia (1+1)

- mapa wtozona do przewodnika

c) opracowanie graficzne i redakcyjne

- adiustacja jezykowa dostarczonych tekstow

- opracowanie wspolnej koncepcji graficznej

- opracowanie map rozmieszczenia na podstawie dostarczonych danych

- skfad przewodnikéw z uwzglednieniem zakupu ilustrujgcych zdjec¢ (tacznie ok. 30 szt.)
d) dostawa
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IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga redakcji jezykowej, przygotowania graficznego i druku powinna zosta¢ zrealizowana od dnia
podpisania umowy do dnia 15 wrzesnia 2020 r., ustuga dystrybucji do dnia 20 wrzesnia

2020'r.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE, OFERTY CZESCIOWE | OFERTY WARIANTOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zamowieh uzupetniajgcych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych i czesciowych.
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dziatalno$é gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia.

2. Dysponujg niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujgcym rzetelne
wykonanie zaméwienia.

3. Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamowienia

4. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie — wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce
swoim rodzajem przedmiotowi zamdéwienia. W trakcie oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od
Oferenta dokumentow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

5. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) Uczestnictwu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

c) Pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika.

d) Pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VII. WYKLUCZENIA

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt VI warunkéw udziatu w postepowaniu
skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uwaza sie za odrzucona.

VIIl. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

1. Nalezy zataczy¢ prébke (min. 1500 znakow) zredagowanego tekstu w formie gotowego
wydawnictwa.
2. Nalezy zalgczy¢ koncepcje graficzng 2 przewodnikow nawigzujgcg graficznie do logo projektu

»Agroturystyka w sieci natury” oraz kolorystyki strony internetowej W koncepcji musi by¢ takze
eksponowane logo projektu ,Agroturystyka w sieci natury, logo Fundaciji Instytut na rzecz Ekorozwoju,
logo Unii Europejskiej, logo Funduszy Europejskich Infrastruktura i sSrodowisko oraz sekcja z informacja
o finansowaniu zawierajgca tekst: ,Materiat przygotowany w ramach projektu ,Agroturystyka w sieci
natury” nr POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspdétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko ,, .

3. Nalezy zatgczy¢ zdjecia dwoch zrealizowanych materiatéw w formie broszury pokazujgce ich jakosé
techniczng. Zdjecia musza przedstawia¢ co najmniej: przéd i tyt wydawnictwa, co najmniej jedng
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strone srodkowg (jesli wystepuje). Przedstawiona broszura musi zawiera¢ zdjecia i by¢ kolorowa oraz
wykonana na papierze ekologicznym certyfikowanym.
4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Oferent ztozy oswiadczenie
bedace czescig Formularza ofertowego, oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,
stanowigce Zatgcznik nr 2 oraz o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
stanowigce Zatgcznik nr 3 do zapytania .
IX. WALUTA i FORMA W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Rozliczenia zwigzane z
realizacjg niniejszego zamowienia bedg prowadzone w polskich ztotych (PLN). Ptatnos¢ zostanie
dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT po zrealizowaniu
poszczegolnych wydarzen. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru przedmiotu
umowy bez zastrzezen podpisany przez Strony umowy.

W przypadku zmiany naktadéw materiatéw, cena realizacji zamowienia zostanie odpowiednio
powiekszona/pomniejszona o koszty jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym, komputerowym
etc.)

2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego by¢ sporzgdzona na zatgczonym wzorze.

3. Do ofert nalezy zatgczyc¢:

[0 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego),

[0 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),

00 Prébke (min. 1500 znakow) zredagowanego tekstu w formie gotowego wydawnictwa.

0 Koncepcje graficzng serii dwéch przewodnikédw nawigzujgcg graficznie do logo do logo projektu
»Agroturystyka w sieci natury” oraz kolorystyki strony internetowej W koncepcji musi by¢ takze
eksponowane logo projektu ,Agroturystyka w sieci natury, logo Fundaciji Instytut na rzecz Ekorozwoju,
logo Unii Europejskiej, logo Funduszy Europejskich Infrastruktura i Srodowisko oraz sekcja z informacjg
o finansowaniu zawierajgca tekst: ,Materiat przygotowany w ramach projektu ,Agroturystyka w sieci
natury” nr POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspdéifinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko ,, .

4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie skanu oryginatu badz kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgcg oferte.

6. Oferta wraz z o$dwiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
skfadania oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny byé sporzagdzone w
sposéb umozliwiajgcy
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specyfikacje osoby podpisujgcej (czytelnie imie i nazwisko, badz pieczatka imienna z podpisem
nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozyé
dokument petnomocnictwa.

7. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Hanna Kryszynska, e-mail: h.kryszynska@ine-isd.org.pl
XIl. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferty nalezy sktada¢ emailem na
adres: h.kryszynska @ine-isd.org.pl do dnia 07 SIERPNIA 2020 do godz. 15:00. W tytule maila nalezy
poda¢ AGROTURYSTYKA_PRZEWODNIK_OFERTA.

Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Rozstrzygniecie ofert nastgpi w dniu 15 SIERPNIA 2020r.

Xll. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Na ocene oferty sktadajg sie:

- w 10% ocena doswiadczenia redaktora jezykowego, maksymalnie 10 punktéw

- w 10% ocena doswiadczenia graficznego i technicznego (na podstawie dostarczonych zdjec
zrealizowanych wydawnictw), maksymalnie 10 punktéw

- w 40% koncepcja graficzna serii broszur, maksymalnie 40 punktéw.

- w 40% cena. Maksymalnie 40 punktéw. Punkty przyznawane sg za miejsce w rankingu oferentow
polegajgcym na uszeregowaniu cen od najmniejszej do najwiekszej. R6znice w punktacji bedg
wynikaty z réznic w cenach oferentéw. Minimalna réznica w punktaciji pomiedzy oferentami w tym
kryterium bedzie wynosita 1 pkt.

Zastrzegamy, ze wybor oferty nie jest rownoznaczny z catkowitg akceptacjg koncepciji graficznej serii
broszur przedstawionej przez oferenta i mozemy domagac sie jej zmiany.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac
Oferentéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych w zakresie oferowanej ceny. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy lub gdyby
podpisanie umowy z takim Oferentem stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, ze nie
uptynat termin zwigzania oferts.
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Jezeli Oferent, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana ustugi w
podanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.
W niniejszej sytuacji, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferts.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokos¢, Wykonawca
powinien wykonaé z nalezytg starannoscia.

2. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, $wiadczone przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy. Nalezy jg podac¢ w polskich ztotych.

3. Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do podpisania umowy.
XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni
XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postgpowania.
XVIII. UWAGI KONCOWE

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

2. Zapytanie jest publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundaciji Instytut na rzecz Ekorozwoju do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie postepowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania,
Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamdwienia (w zaleznosci od
zaistniatych potrzeb).

7. W przypadku zmiany wysoko$ci zamowienia ceny jednostkowe nie mogg ulec zmianie.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wykonania ustugi, o czym powiadomi
Wykonawce najpézniej na 14 dni przed wskazanym terminem.
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XIX. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:

Fundacja Instytut na rzecz Ekorozwoju
ul. Nabielaka 15 lok.1
00-743 Warszawa

DANE WYKONAWCY:

NAZWA

ADRES

NUMER TELEFONU

ADRES E-MAIL

NIP

Nawigzujac do zapytania ofertowego nr 1/07/2020/AGROTURYSTYKA z dnia 31.07.2020r.

na ustuge kompleksowa obejmujaca przygotowanie, w tym redakcje jezykowa i opracowanie
graficzne, druk 2 PRZEWODNIKOW Z MAPAMI W RAMACH oraz dystrybucje projektu
»Agroturystyka w sieci natury” nr POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia:

Brutto (SIOWNIe: ... .. )

W przypadku osdb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg cena powinna by¢ okreslona przy
uwzglednieniu odpowiedniej stawki podatku VAT.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z zakresem zadan w ustudze polegajgcej na:

Redakcji jezykowej, opracowaniu graficznym, druku publikacji, druku listu przewodniego oraz
dystrybucji publikacji/wydawnictw wraz z listem przewodnim w odpowiednich pakietach

AGROTURYSTYyja
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okreslonych przez zamawiajgcego na adresy przekazane przez zamawiajgcego w ramach projektu
LIFE_UNIFY —gczac Unie Europejskg na rzecz dziatah klimatycznych” dofinansowanego ze
$rodkow instrumentu finansowego LIFE Komisji Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

2. Os$wiadczam, ze w podanej powyzej cenie zawarte zostaty wszystkie koszty wykonania zamoéwienia
i realizacji przysziego $wiadczenia umownego, oraz ze oferta nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz.U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, iz:
— nie zamierzam powierzy¢ do podwykonania zadnej czesSci niniejszego zamowienia
podwykonawcom*
— zamierzam powierzy¢ do podwykonania nastepujgce czesci niniejszego zamodwienia
podwykonawcom* (*niewfasciwe skres$lic)

5. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg 30 dni od daty zlozenia oferty.
6. Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych;
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
3) informacje na temat doswiadczenia

podpis osoby uprawnionej (piecze¢ Wykonawcy)

w imieniu Wykonawcy
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Eﬂrr‘gggjzsekie Rzeczpospolita g bl Unia Europejska -
Infrastruktura i Srodowisko - Polska q’ EKOROZWOJU Fundusz Spéjnosci
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/07/2020/AGROTURYSTYKA z dnia 31.07.2020r.

na ustuge kompleksowa obejmujaca przygotowanie, w tym redakcje jezykowa i opracowanie
graficzne, druk 2 PRZEWODNIKOW Z MAPAMI W RAMACH oraz dystrybucje projektu
JAgroturystyka w sieci natury” nr POIS.02.04.00-00-0083/16-00 wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a)

oswiadczam, ze jako Wykonawca jestem/nie jestem (niepotrzebne skresli¢) powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a)uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;
b)posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c)petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d)pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonkal/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

............................... ANiA .eeeeiiiiiiiie e POAPIS WYKONAWCY
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