ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/InE/2021 z dnia 28.06.2021 r.

na realizacje biezgcych pisemnych ttumaczen polsko-angielskich i angielsko-polskich na
temat rdéznych aspektéw ochrony srodowiska, a w szczegdlnosci gospodarki wodno-
Sciekowej, energetyki i ochrony klimatu, w ramach prowadzonych przez Instytut na rzecz
Ekorozwoju projektow: ,LIFE_UNIFY — t3czac Unie Europejska na rzecz dziatan
klimatycznych” (LIFE_UNIFY— Bringing the EU together on climate action) finansowanego z
Instrumentu finansowego LIFE Komisji Europejskiej i przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, ,,Budowanie potencjatu dla wspétpracy miedzysektorowej
w celu wsparcia dtugoterminowego planowania w krajach Grupy Wyszehradzkiej 4+2”, ktory
jest czescig Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej (EUKI) niemieckiego Federalnego
Ministerstwa Srodowiska, Ochrony Przyrody i Bezpieczenstwa Jadrowego na podstawie
decyzji Bundestagu oraz CWC ,Obieg Wody w Miescie: Miejskie modele wspodtpracy w
zakresie wdrozenia racjonalnego korzystania z wody w Miejskich Obszarach Funkcjonalnych
Europy Srodkowej zgodnie z ideg gospodarki o obiegu zamknietym” (CE1578 CWC. City
Water Circles: Urban Cooperation Models for enhancing water efficiency and reuse in
Central European functional urban areas with an integrated circular economy approach)
finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu
Interreg Europa Srodkowa.

I.  Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Fundacja Instytut na rzecz Ekorozwoju, ul. Nabielaka 15 lok. 1, 00-743 Warszawa
www.pine.org.pl
NIP 522 100 62 68

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia sg biezgce ttumaczenia polsko-angielskie i angielsko-polskie o
charakterze specjalistycznym, tj. w zakresie ochrony srodowiska, a w szczegdlnosci
gospodarki wodno-Sciekowej, energetyki i ochrony klimatu. Fundacja moze przeznaczyé na
cele ttumaczen do 31 stycznia 2022 roku 15000 zt brutto.

ll. Kod CPV
Zamowienie obejmuje nastepujace ustugi wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

IV. W ramach zlecenia Wykonawca zobligowany bedzie do:

1. Realizacji zlecen na rzecz Fundacji Instytut na rzecz Ekorozwoju polegajgcych na
ttumaczeniu polsko-angielskim lub angielsko-polskim tekstéw pisanych, w postaci artykutéw,



raportow, grafik, napiséw w filmach i w innych formatach niezbednych do realizacji z punktu
widzenia Fundacji InE.

2. Realizacji zlecer w nastepujgcych terminach w zaleznosci od objetosci tekstu:
1) do 3600 znakéw — 1 dzien roboczy

2) do 8800 znakdéw — do 2 dni roboczych

3) do 17600 znakéw — do 5 dni roboczych

4) powyzej 17600 znakdéw — w terminie ustalonym kazdorazowo z zamawiajgcym.

3. Witasciwej redakcji tekstéow polskich oraz angielskich pod wzgledem gramatycznym,
sktadniowym, rzeczowym i ortograficznym. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego
uchybien w tym zakresie wykonawca zobowigzany jest do dokonania poprawek niezwtocznie
po otrzymaniu uwag od Zamawiajgcego.

4. Wystawiania faktur lub rachunkéw z adnotacjami dotyczagcymi nazw i numeréw
projektéw, na rzecz ktérych zrealizowano ttumaczenia. Podstawg wystawienia faktury VAT
lub rachunku bedzie podpisany bez zastrzezen protokét odbioru ustugi.

V.  Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce
warunki (weryfikowane na podstawie dokumentéow i oswiadczen dotgczonych do oferty):

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegélnosci muszg albo
sami spetnia¢ ponizsze warunki (w przypadku osoby fizycznej sktadajgcej oferte
samodzielnie) albo wskaza¢ do realizacji zamdwienia osoby ktérymi dysponujg i ktére
spetniajg ponizsze warunki:

- posiadac tytut magistra filologii angielskiej, lingwistyki lub ukoficzone magisterskie studia
wyzsze na innym kierunku i studia podyplomowe w zakresie ttumaczenia lub certyfikat
British Council - C2 Proficiency in English oraz dysponowaé min. 5 letnim doswiadczeniem w
ttumaczeniu pisemnym z jezyka polskiego na jezyk angielski i jezyk angielskiego na jezyk
polski dokumentéw z zakresu ochrony Srodowiska, a w szczegdlnosci gospodarki wodno-
Sciekowej, energetyki i ochrony klimatu, co udowodnig przestawieniem portfolio
zrealizowanych projektéw ttumaczeniowych.

VI. Sposdb oceny warunkdéw udziatu w postepowaniu:



1. Zamawiajgcy oceni, czy Oferent spetnia warunki, o ktdrych mowa powyzej na podstawie
ztozonych dokumentéw.

2. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
»spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia ktoregokolwiek z warunkow zostanie
wykluczony z postepowania.

VII.  Termin realizacji zamoéwienia:

Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe ramowa na realizacje ustug ttumaczeniowych do
dnia 31.01.2022 roku. W ramach umowy Wykonawca bedzie realizowat pojedyncze zlecenia
na rzecz Zamawiajgcego w terminach umownych lub ustalonych osobno z zamawiajgcym.

VIII.  Miejsce, termin przestania oferty

Oferty prosimy przesyta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
w.szymalski@ine-isd.org.pl Termin nadsytania ofert uptywa 06 lipca 2021 do godz. 15:00.
Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane. W tytule
wiadomosci / temacie maila nalezy napisac ,Oferta na ttumaczenie”.

IX.  Sposdéb przygotowania oferty
Oferta powinna zawierac:

1. Wypetniony i podpisany Formularz Oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania i
zawierad
a. Informacje o firmie (petna nazwa, siedziba, numer telefonu, adres e-mail, NIP) lub
osobie fizycznej (imie, nazwisko, adres, numer telefonu, adres e-mail, NIP)

b. Wycene wykonania jednej strony ttumaczenia zwyktego z jezyka polskiego na jezyk
angielski i z jezyka angielskiego na jezyk polski (przyjmujac, ze 1 strona ttumaczeniowa to
1800 znakdw ze spacjami) podanej w PLN netto i brutto;

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku udziatu w postepowaniunr 1i 2.

3. Opis doswiadczenia zawodowego - witasny w przypadku osoby fizycznej sktadajacej
oferte samodzielnie lub ttumacza/ttumaczy, ktéremu/ktérym Wykonawca powierzy
wykonywanie zlecenia wraz ze wskazaniem odpowiedniego wyksztatcenia (np. tytut
magistra filologii angielskiej) oraz posiadajgcego minimum 5 letnie doswiadczenie w
wykonywaniu ttumaczen pisemnych

4. Tylko w przypadku osob fizycznych: CV oraz podpisane oswiadczenie o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych przez Fundacje InE dla celéw realizacji zamdwienia
(wzoér oswiadczenia w zatgczeniu).

5. Oswiadczenie, w ktérym Oferent wskazuje, iz w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, dokonat co najmniej 5 ttumaczen z jezyka angielskiego na jezyk
polski i/lub odwrotnie dokumentéw o tematyce zwigzanej z ochrong srodowiska (nalezy
wymieni¢ nazwe organizacji/firmy, date wykonania ttumaczenia oraz jego krotka
charakterystyke).



6. Portfolio zrealizowanych projektéw ttumaczeniowych, w ktéorym bedg znajdowac sie:
- nie wiecej niz 3 teksty oryginatéw w jezyku polskim wraz z ich ttumaczeniami na jezyk
angielski o tematyce z zakresu ochrony srodowiska, w szczegdlnosci gospodarki wodno-
Sciekowej, energetyki i ochrony klimatu, o objetosci minimum 1000 znakéw, lecz nie
wiecej niz 5400 znakéw ze spacjami, zrealizowane nie pdZniej niz 3 lata od daty
przedtozenia oferty
- nie wiecej niz 3 teksty oryginatéw w jezyku angielskim wraz z ich ttumaczeniami na jezyk
polski o tematyce z zakresu ochrony srodowiska, w szczegdlnosci gospodarki wodno-
Sciekowej, energetyki i ochrony klimatu, o objetosci minimum 1000 znakdéw, lecz nie
wiecej niz 5400 znakéw ze spacjami, zrealizowane nie pdzniej niz 3 lata od daty
przedtozenia oferty.

7. Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania.

W/w dokumenty nalezy przesta¢ w formie skanu (w formacie JPG lub PDF) z zapewnieniem
mozliwosci odczytania zawartych informacji.

Do kontaktu z Oferentami upowazniona jest Ewa Swierkula; e.swierkula@ine-isd.org.pl; +48
511003827, w godz. 10:00 — 16:00.

X.  Kryteria oceny i wybor najlepszej oferty
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

1. ,Cena” — cena brutto ttumaczenia 1 strony ttumaczeniowej ustugi wazy 60% na ocenie
oferty;

2. ,Jakos¢ ttumaczen” wazy 40% na ocenie oferty.

taczna ilo$é punktédw ocenianej oferty (ocena koricowa):

W=C+T

gdzie:

W — ocena koricowa,

C — punkty za cene,

T — punkty za jakos¢ ttumaczenia.

Ocena oferty w kryterium "Cena” dokonywana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:
C = (CNAJ / CO) x 60 pkt

C — liczba punktdéw przyznana danej ofercie w kryterium,



CNAJ - najnizsza cena brutto za ttumaczenie 1 strony ttumaczeniowej sposrdd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, bedaca S$rednig arytmetyczng ceny za jedng strone
ttumaczeniowa (1800 znakdw ze spacjami) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz ceny za
jedng strone ttumaczeniowas z jezyka angielskiego na jezyk polski

CO — cena brutto za ttumaczenie 1 strony ttumaczeniowej podana w ofercie dla ktérej wynik
jest obliczany, bedgca srednig arytmetyczng ceny za jedng strone ttumaczeniowg (1800
znakéw ze spacjami) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz ceny za jedng strone
ttumaczeniowa z jezyka angielskiego na jezyk polski

Ocena oferty w kryterium ,Jakos¢ ttumaczen” dokonywana bedzie na podstawie tekstu/ow
ttumaczen przedstawionych przez Oferenta w portfolio

T- liczba punktéw (od 0 do 40) przyznana danej ofercie za jakos¢ przestanych tekstéw
ttumaczen pod wzgledem gramatycznym, sktadniowym, rzeczowym (specjalistycznym).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe
punktow. Wyniki obliczen bedga zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza..

XIl.  Sposadb obliczania ceny

1. Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Nalezy
ja poda¢ w polskich ztotych.

2. Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wplyw na jej
wysokos¢, Wykonawca powinien wykonac z nalezytg starannoscia.

3. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, Swiadczone przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu
przeniesienia majatkowych praw autorskich.

4, Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.
Xll.  Inne warunki:
1. Informujemy, ze ztozone oferty nie mogg stanowi¢ skutecznego roszczenia do

zlecenia ustugi lub zawarcia umowy. Niemniej, mogga sta¢ sie podstawg do dalszych
negocjacji i/lub zlecenia stosownej ustugi badZ zawarcia umowy w zakresie realizacji
zlecenia.

2. Kazdy Oferent ma prawo zwrédci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na e-
mail: e.swierkula@ine-isd.org.pl. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi i odesle jg w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w zapytaniu.



W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
Wykonawca zostanie odrzucony w przypadku razgcej réznicy wartosci oferty w
stosunku do cen rynkowych.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej sposréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie
podpisze z Zamawiajgcym umowy w terminie do 15 lipca 2021 roku.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang zawiadomieni po zakoriczeniu postepowania
o jego wynikach, nie pdzniej niz do 10 lipca 2021 roku do godz. 15:00. Zawiadomienie
nastgpi w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku
jego braku na adres pocztowy). Wybrany Oferent dodatkowo zostanie
poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

8. Fundacja zawrze z osobg fizyczng umowe zlecenie.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub

osobowych



