INSTYTUT . BRINGING THE EU
NA RZECZ Uni fy TOGETHER ON

EKOROZWOJU CLIMATE ACTION

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/07/2021/UNIFY z dnia 12.07.2021 r.

na ustuge kompleksowa obejmujaca przygotowanie, w tym redakcje jezykowgq i opracowanie graficzne,
druk oraz dystrybucje 5 broszur w ramach projektu LIFE_UNIFY — taczac Unie Europejska na rzecz dziatan
klimatycznych” dofinansowanego ze srodkéw instrumentu finansowego LIFE Komisji Europejskiej oraz
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

l. ZAMAWIAJACY
Fundacja Instytut na rzecz Ekorozwoju, ul. Nabielaka 15 lok. 1, 00-743 Warszawa

Tel. +48 22 851 04 02
www.ine-isd.org.pl
NIP 522 100 62 68
REGON 011002200

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem prac jest redakcja jezykowa, opracowanie graficzne, druk oraz dystrybucja pieciu broszur w
ramach projektu LIFE_UNIFY.

lll. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Redakcja jezykowa, opracowanie graficzne, druk pieciu publikacji, druk listu przewodniego dostarczonego
przez zamawiajgcego, dystrybucja publikacji wraz z zatgczonym listem przewodnim zgodnie z dostarczong
przez zamawiajgcego listg adresatow.

Kazda publikacja w formacie A5, ilos¢ znakdéw — zgodnie ze specyfikacja:

Publikacja Liczba znakdw (ze spacjami) | Liczba rysunkéw | Inne
Rolnictwo neutralne dla klimatu 2050 | 90000+-5000 15

Energetyka neutralna dla klimatu 60000+-5000 10

2050

Ubdstwo energetyczne w drodze do 40000+-5000 10

neutralnosci klimatycznej

Samorzady neutralne dla klimatu 40000+-5000 10

2050

Transport neutralny dla klimatu 2050 | 40000+-5000 10

Naktad — 700 szt. kazdej publikacji, papier 80-120 g, papier ekologiczny certyfikowany, kolor 4+4, kazda
publikacja zawiera grafiki zgodnie ze specyfikacjg (powyzej), list przewodni do kazdej paczki — format A4.
Dystrybucja na terenie catej Polski (ilosci pakietéw i sztuk orientacyjne - mogg ulec zmianie, zgodnie ze
specyfikacja):

Adresy | Sztuki
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1 35
1 34
1 32
5 15
25 10
1 8
1 5
30 3
15 2

Specyfikacja dotyczy 1 publikacji.
Pozostaty naktad publikacji w pakiecie na adres siedziby zamawiajgcego.

Przewiduje sie nastepujace tematy pieciu publikacji:

- Transport neutralny dla klimatu 2050;

- Rolnictwo neutralne dla klimatu 2050;

- Samorzady neutralne dla klimatu 2050;

- Energetyka neutralna dla klimatu 2050;

- Konsumpcja neutralna dla klimatu 2050;

Publikacje beda miaty charakter tzw.: policy paper, tzn. beda zawieraty dane, ich krétka ocene oraz
rekomendacje dla dziatan politycznych w zakresie tematycznym broszury. Adresatem broszur bedg
instytucje publiczne, eksperckie oraz pozarzagdowe w Polsce.

v. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga redakcji jezykowej, przygotowania graficznego — do 31 sierpnia 2021

Ustuga druku i dystrybucji - do dnia 30 wrzes$nia 2021 r.,

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE, OFERTY CZES'CIOWE | OFERTY WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych zamdwien uzupetniajgcych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i cze$ciowych.
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Dysponujg niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujagcym rzetelne
wykonanie zamdwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie zaméwienia

4. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swoim
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rodzajem przedmiotowi zamodwienia. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé od Oferenta
dokumentdw potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

5. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestnictwu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;.

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgc;ji.

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika.

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Vil.  WYKLUCZENIA

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt VI warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za
odrzucona.

VIIL. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
1. Nalezy zatgczy¢ probke (min. 1500 znakdw) zredagowanego tekstu w formie gotowego wydawnictwa.

2. Nalezy zataczy¢ koncepcje graficzng serii trzech broszur nawigzujgcy graficznie do logo projektu LIFE-
UNIFY oraz kolorystyki strony internetowej unify.caneurope.org. W koncepcji musi by¢ takze eksponowane
logo projektu LIFE-UNIFY, logo Fundacji Instytut na rzecz Ekorozwoju, logo Komisji Europejskiej LIFE,
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz sekcja z informacja o finansowaniu
zawierajgca tekst: ,Materiat przygotowany w ramach projektu ,LIFE_UNIFY - tgczqc Unie Europejskq na
rzecz dziatann klimatycznych” dofinansowanego ze srodkdéw instrumentu finansowego LIFE Komisji
Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, nie musi odzwierciedla¢
oficjalnego stanowiska instytucji wspotfinansujgcych” .

3. Nalezy zataczyé zdjecia dwodch zrealizowanych materiatéw w formie broszury pokazujace ich jakos$¢
techniczng. Zdjecia muszg przedstawia¢ co najmniej: przdd i tyt wydawnictwa, co najmniej jedng strone
Srodkowq (jesli wystepuje). Przedstawiona broszura musi zawieraé obrazki i by¢ kolorowa oraz wykonana
na papierze ekologicznym certyfikowanym.

4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Oferent ztozy oswiadczenie bedace
czescig Formularza ofertowego, oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych, stanowigce
Zatacznik nr 2 oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr
3 do zapytania.

IX. WALUTA i FORMA W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
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Umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Rozliczenia zwigzane z realizacja
niniejszego zamowienia bedg prowadzone w polskich ztotych (PLN). Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT po zrealizowaniu poszczegdlnych
wydarzen. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen
podpisany przez Strony umowy.

W przypadku zmiany naktadéw materiatéw, cena realizacji zamdwienia zostanie odpowiednio
powiekszona/pomniejszona o koszty jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym.

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym (maszynowym, komputerowym etc.)
2. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
by¢ sporzadzona na zatgczonym wzorze.
3. Do ofert nalezy zatgczyc:

e (Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego),

o Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),

e  Probke (min. 1500 znakdw) zredagowanego tekstu w formie gotowego wydawnictwa.

e Koncepcje graficzng serii trzech broszur nawigzujgcy graficznie do logo projektu LIFE-UNIFY oraz
kolorystyki strony internetowej unify.caneurope.org. W koncepcji musi by¢ takze eksponowane
logo projektu LIFE UNIFY, logo Fundacji Instytut na rzecz Ekorozwoju, logo Komisji Europejskiej LIFE,
logo Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz sekcja z informacja o
finansowaniu zawierajaca tekst: ,Materiat przygotowany w ramach projektu ,,LIFE_UNIFY - tgczgc
Unie Europejskq na rzecz dziatari klimatycznych” dofinansowanego ze srodkoéw instrumentu
finansowego LIFE Komisji Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, nie musi odzwierciedla¢ oficjalnego stanowiska instytucji wspdtfinansujgcych” .

e Zdjecia dwdch zrealizowanych materiatéw w formie broszury pokazujace ich jakos¢ techniczna.
Zdjecia muszg przedstawia¢ co najmniej: przéd i tyt wydawnictwa, co najmniej jedng strone
Srodkowg (jesli wystepuje). Przedstawiona broszura musi zawiera¢ obrazki i by¢ kolorowa oraz
wykonana na papierze ekologicznym certyfikowanym.

4. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zostaé ztozone w formie skanu oryginatu badz kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

6. Oferta wraz z oswiadczeniami Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie podpisy winny byé sporzagdzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje osoby podpisujacej (czytelnie imie i nazwisko, badZ pieczatka imienna z podpisem
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nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument
petnomocnictwa.

7. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Wojciech Szymalski, tel. +48 795110368, e-mail: w.szymalski@ine-isd.org.pl

Xil. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferty nalezy sktada¢ emailem na adres:
ine@ine-isd.org.pl do dnia 23 lipca 2021 do godz. 15:00. W tytule maila nalezy poda¢
LIFE_UNIFY_PUBLIKACJE_OFERTA_2021.

Oferty niekompletne, przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi 23 lipca 2021 r.o godzinie 15:15.
XIil. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Na ocene oferty sktadajg sie:

- w 20% ocena doswiadczenia graficznego i technicznego (na podstawie dostarczonych zdjec
zrealizowanych wydawnictw), maksymalnie 10 punktéw

- w 40% koncepcja graficzna serii broszur, maksymalnie 30 punktéw.

- w 40% cena. Maksymalnie 40 punktow. Punkty przyznawane sg za miejsce w rankingu oferentéw
polegajacym na uszeregowaniu cen od najmniejszej do najwiekszej. Réznice w punktacji bedg wynikaty z
réznic w cenach oferentdw. Minimalna réznica w punktacji pomiedzy oferentami w tym kryterium bedzie
wynosita 1 pkt.

Zastrzegamy, ze wybodr oferty nie jest rdwnoznaczny z catkowity akceptacjg koncepcji graficznej serii
broszur przedstawionej przez Oferenta i mozemy domagac sie jej zmiany.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy moze wezwacé Oferentdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
w zakresie oferowanej ceny. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie
umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.
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Jezeli Oferent, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte nie bedzie zdolny do zrealizowana ustugi
w podanym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.
W niniejszej sytuacji, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna
w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

WYybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi nie pdzniej niz do 30 lipca 2021r.

XIV.  SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wplyw na jej wysokosé, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.

2. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieraé wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, Swiadczone przez okres i na warunkach okreslonych w
ofercie Wykonawcy. Nalezy jg poda¢ w polskich ztotych.

3. Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

XV.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z w terminie i miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego w zaproszeniu do podpisania umowy.

XVI.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni

XVIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

XVII.  UWAGI KONCOWE
1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych.

2. Zapytanie jest publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Instytut na rzecz Ekorozwoju do
zawarcia umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi
kosztéw postepowania.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosciowego zamédwienia (w
zaleznosci od zaistniatych potrzeb) poza zawarciu Umowy.

7. W przypadku zmiany wysokosci zamdwienia, zgodnie z pkt. 6, ceny jednostkowe za wykonanie jednego
egzemplarza umowy nie mogg ulec zmianie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wykonania ustugi, o czym powiadomi
Wykonawce najpdzniej na 14 dni przed wskazanym terminem.
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XIX.  ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 — Lista proponowanych autoréw
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