ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2024

na realizacje prac graficznych i sktadu publikacji w okresie od 30.01.2024 do 31.12.2024 w
ramach prowadzonych przez Fundacje Instytut na rzecz Ekorozwoju (InE) projektéw.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia sg prace graficzne, np. w postaci wykonania infografiki lub ilustracji
na potrzeby publikacji oraz sktad catych ilustrowanych publikacji przygotowywanych przez
zespot Fundacji InE.

W ramach zlecenia Wykonawca zobligowany bedzie do:

1. Realizacji zlecen na rzecz Fundacji InE polegajgcych na przygotowaniu grafik, infografik,
ilustracji, sktadzie ilustrowanych publikacji lub innych form graficznych niezbednych do
realizacji swoich dziatan z punktu widzenia Fundacji InE.

2. Realizacji zlecen w nastepujgcych terminach w zaleznosci od rodzaju:
1) pojedyncza ilustracja lub grafika — 1 dzieri roboczy

2) infografika — do 4 dni roboczych

3) sktad ilustrowanej publikacji do 12 stron — do 10 dni roboczych

4) sktad ilustrowanej publikacji powyzej 12 stron — w terminie ustalonym kazdorazowo z
zamawiajgcym.

3. Utrzymania wtasciwej redakcji skierowanych do przygotowania tekstéw (brak btedow
redakcyjnych podczas przenoszenia tekstéw na grafike lub do publikacji) oraz stosowania sie
do wskazéwek i oczekiwan zamawiajgcego w zakresie przygotowania grafik. W razie
stwierdzenia przez Zamawiajgcego uchybien w tym zakresie wykonawca zobowigzany jest do
dokonania poprawek niezwtocznie po otrzymaniu uwag od Zamawiajgcego.

4. Przekazywania ostatecznych wynikéw pracy w postaci plikéw umozliwiajgcych dalszg edycje
obrazéw w programach graficznych, np. indd, oraz plikéw zamknietych (uniemozliwiajgcych
taka edycje), np. PDF, JPG, GIF.

5. Przekazania autorskich praw majgtkowych do wykonanych prac graficznych na rzecz
Fundacji InE. Fundacja zobowigzuje sie do informowania odbiorcéw wykonanych prac
graficznych o ich autorach.

6. Wystawiania faktur lub rachunkow z adnotacjami dotyczacymi nazw i numeréw projektow,
na rzecz ktoérych zrealizowano prace graficzne. Informacje te Wykonawca otrzyma
kazdorazowo od Fundacji InE.



Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia lub
sg osobami fizycznymi posiadajgcymi wyksztatcenie kierunkowe techniczne lub wyzsze
w zakresie prowadzenia prac graficznych w elektronicznych programach graficznych.

2. Funkcjonujg na rynku prac graficznych od ponad 1 roku, co udowodnig przestawieniem
portfolio zrealizowanych projektéw graficznych.

Wykluczenia:

Niespetnienie chociazby jednego z wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu
skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

Termin realizacji zamoéwienia:

Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe ramowg na realizacje prac graficznych do dnia
31.12.2024 roku. W ramach umowy Wykonawca bedzie realizowat pojedyncze zlecenia na
rzecz Zamawiajgcego w terminach umownych lub ustalonych osobno z zamawiajgcym.

Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert:

Oferty prosimy wysyta¢ drogg mailowg na skrzynke pocztowga: w.szymalski@ine-isd.org.pl
Termin nadsytania ofert uptywa 30.01.2021 do godz. 12:00.

Oferty powinny zawiera¢:

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku udziatu w postepowaniunr 1i 2.
2. Tylko w przypadku osoéb fizycznych: CV oraz podpisane os$wiadczenie o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych przez Fundacje InE dla celdéw realizacji zamdéwienia.
3. Portfolio zrealizowanych prac graficznych, w ktérym bedg znajdowac sie
€O najmnie;j:
- 1 grafika, ilustracja lub infografika wykonana na potrzeby publikacji na stronie
internetowej lub w social media zrealizowana nie pdzniej niz 3 lata od daty
przedtozenia oferty i/lub referencje za wykonanie takiego zlecenia.
- 1 fragment sktadu — minimum 5 stron — publikacji przeznaczonej do publikacji w
internecie oraz do druku (wraz z ilustracjami), zrealizowany nie pdzniej niz 3 lata od
daty przedtozenia oferty i/lub referencje za wykonanie takiego zlecenia.
4. Oferte cenowg wyrazong w postaci dwoéch cen czgstkowych:
- cena czastkowa za wykonanie jednej grafiki, ilustracji lub infografiki na potrzeby
publikacji w internecie lub social media;
— cena czgstkowa za przygotowanie jednej strony sktadu graficznego ilustrowanej
publikacji na potrzeby publikacji w internecie oraz do druku;



Prosimy o podanie cen brutto. Prosimy o podanie stawki VAT w przypadku
przedsiebiorcow.

Inne informacje:

Fundacja, w chwili ogtoszenia, moze przeznaczy¢ na cele prac graficznych w 2024 roku do
10000 zt brutto. Kwota ta moze ulec zwiekszeniu lub nie zosta¢ wykorzystania w catosci.

Fundacja zawrze z osobg fizyczng umowe o dzieto z przekazaniem praw autorskich.
Osoba do kontaktu:

Wojciech Szymalski: w.szymalski@ine-isd.org.pl



