
ZAPYTANIE OFERTOWE 2/2024 

na realizację prac graficznych i składu publikacji w okresie od 30.01.2024 do 31.12.2024 w 

ramach prowadzonych przez Fundację Instytut na rzecz Ekorozwoju (InE) projektów. 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia są prace graficzne, np. w postaci wykonania infografiki lub ilustracji 

na potrzeby publikacji oraz skład całych ilustrowanych publikacji przygotowywanych przez 

zespół Fundacji InE.  

W ramach zlecenia Wykonawca zobligowany będzie do: 

1. Realizacji zleceń na rzecz Fundacji InE polegających na przygotowaniu grafik, infografik, 

ilustracji, składzie ilustrowanych publikacji lub innych form graficznych niezbędnych do 

realizacji swoich działań z punktu widzenia Fundacji InE.  

2. Realizacji zleceń w następujących terminach w zależności od rodzaju: 

1) pojedyncza ilustracja lub grafika – 1 dzień roboczy 

2) infografika – do 4 dni roboczych 

3) skład ilustrowanej publikacji do 12 stron – do 10 dni roboczych 

4) skład ilustrowanej publikacji powyżej 12 stron  – w terminie ustalonym każdorazowo z 

zamawiającym.  

3. Utrzymania właściwej redakcji skierowanych do przygotowania tekstów (brak błędów 

redakcyjnych podczas przenoszenia tekstów na grafikę lub do publikacji) oraz stosowania się 

do wskazówek i oczekiwań zamawiającego w zakresie przygotowania grafik. W razie 

stwierdzenia przez Zamawiającego uchybień w tym zakresie wykonawca zobowiązany jest do 

dokonania poprawek niezwłocznie po otrzymaniu uwag od Zamawiającego.  

4. Przekazywania ostatecznych wyników pracy w postaci plików umożliwiających dalszą edycję 

obrazów w programach graficznych, np. indd, oraz plików zamkniętych (uniemożliwiających 

taką edycję), np. PDF, JPG, GIF.  

5. Przekazania autorskich praw majątkowych do wykonanych prac graficznych na rzecz 

Fundacji InE. Fundacja zobowiązuje się do informowania odbiorców wykonanych prac 

graficznych o ich autorach.  

6. Wystawiania faktur lub rachunków z adnotacjami dotyczącymi nazw i numerów projektów, 

na rzecz których zrealizowano prace graficzne. Informacje te Wykonawca otrzyma 

każdorazowo od Fundacji InE.  

 



Warunki udziału w postepowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe warunki: 

1. Prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem zamówienia lub 

są osobami fizycznymi posiadającymi wykształcenie kierunkowe techniczne lub wyższe 

w zakresie prowadzenia prac graficznych w elektronicznych programach graficznych. 

2. Funkcjonują na rynku prac graficznych od ponad 1 roku, co udowodnią przestawieniem 

portfolio zrealizowanych projektów graficznych. 

Wykluczenia: 

Niespełnienie chociażby jednego z wyżej wymienionych warunków udziału w postępowaniu 

skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy 

wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

Termin realizacji zamówienia: 

Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę ramową na realizację prac graficznych do dnia 

31.12.2024 roku. W ramach umowy Wykonawca będzie realizował pojedyncze zlecenia na 

rzecz Zamawiającego w terminach umownych lub ustalonych osobno z zamawiającym.  

Miejsce, termin i sposób składania ofert: 

Oferty prosimy wysyłać drogą mailową na skrzynkę pocztową: w.szymalski@ine-isd.org.pl 

Termin nadsyłania ofert upływa 30.01.2021 do godz. 12:00.  

Oferty powinny zawierać: 

1. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu nr 1 i 2. 

2. Tylko w przypadku osób fizycznych: CV oraz podpisane oświadczenie o zgodzie na 

przetwarzanie danych osobowych przez Fundację InE dla celów realizacji zamówienia.  

3. Portfolio zrealizowanych prac graficznych, w którym będą znajdować się  

co najmniej: 

- 1 grafika, ilustracja lub infografika wykonana na potrzeby publikacji na stronie 

internetowej lub w social media zrealizowana nie później niż 3 lata od daty 

przedłożenia oferty i/lub referencje za wykonanie takiego zlecenia.  

- 1 fragment składu – minimum 5 stron – publikacji przeznaczonej do publikacji w 

internecie oraz do druku (wraz z ilustracjami), zrealizowany nie później niż 3 lata od 

daty przedłożenia oferty i/lub referencje za wykonanie takiego zlecenia. 

4. Ofertę cenową wyrażoną w postaci dwóch cen cząstkowych: 

- cena cząstkowa za wykonanie jednej grafiki, ilustracji lub infografiki na potrzeby 

publikacji w internecie lub social media; 

– cena cząstkowa za przygotowanie jednej strony składu graficznego ilustrowanej 

publikacji na potrzeby publikacji w internecie oraz do druku; 



Prosimy o podanie cen brutto. Prosimy o podanie stawki VAT w przypadku 

przedsiębiorców.  

Inne informacje: 

Fundacja, w chwili ogłoszenia, może przeznaczyć na cele prac graficznych w 2024 roku do 

10000 zł brutto. Kwota ta może ulec zwiększeniu lub nie zostać wykorzystania w całości.  

Fundacja zawrze z osobą fizyczną umowę o dzieło z przekazaniem praw autorskich.  

Osoba do kontaktu:  

Wojciech Szymalski: w.szymalski@ine-isd.org.pl 


